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Web Web Web Web 教師線上獎懲輸入系統操作手冊教師線上獎懲輸入系統操作手冊教師線上獎懲輸入系統操作手冊教師線上獎懲輸入系統操作手冊    

    

1111----00001111    學生擬定獎懲登錄學生擬定獎懲登錄學生擬定獎懲登錄學生擬定獎懲登錄…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………    ２２２２    

1111----00002222    學生擬定獎懲列印學生擬定獎懲列印學生擬定獎懲列印學生擬定獎懲列印……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………    ６６６６    
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▓▓▓▓1-01學生擬定獎懲登錄學生擬定獎懲登錄學生擬定獎懲登錄學生擬定獎懲登錄 

 

【【【【作業目的作業目的作業目的作業目的】：】：】：】：教師線上做學生擬定獎懲登錄，查詢及列印學生的擬定獎懲作業。 

 

【【【【功功功功    能能能能】：】：】：】：輸入、查詢、列印。 

 
【【【【圖圖圖圖    示示示示】：】：】：】：   

 
 

【【【【操作方式操作方式操作方式操作方式】：】：】：】： 

請以教師的帳號登入 web 成績輸入，點選『20.學生擬定獎懲登錄』進入登錄作業。 

 

輸入獎懲條件輸入獎懲條件輸入獎懲條件輸入獎懲條件((((如如如如圖示圖示圖示圖示一一一一))))    

 

1.輸入發生日期，日期輸入格式月+日 0901  或  年+月+日 1020901。 

2.選擇獎懲方式：一般獎勵  或  一般懲罰。 

3.選擇獎懲代碼，按選擇後，於彈跳視窗中選取獎懲名稱；按下確定後可直接在獎懲事

由欄位修改事由名稱。 

4.按下確定，至輸入學生條件步驟。 
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【【【【圖示圖示圖示圖示一一一一】：】：】：】：    

    

    

    

輸入學生條件輸入學生條件輸入學生條件輸入學生條件【【【【圖示圖示圖示圖示二二二二】】】】    

    

                5.輸入學生名單方式： 

a.直接輸入學號。 

b.選擇部別、科系、年級、班級，按學生名單，出現學生名條。  

c.輸入學生姓名。(可輸入關鍵字，有搜尋功能) 

 

【【【【圖示圖示圖示圖示二二二二】：】：】：】：    

    

 

 

6.按下確定新增或 Enter 鍵，學生獎懲資料名單則出現在右方視窗中(如圖示圖示圖示圖示三三三三))))。 
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【【【【圖示圖示圖示圖示三三三三】：】：】：】：    

    

    

 7.跳出 訊息後，出現預覽畫面。此時獎懲擬定資料只是傳送至校務行政系統

暫存暫存暫存暫存，需待學務處審核過檔完成，才會成為正式獎懲記錄。(在未過檔前只有登錄教

師可修改、刪除獎懲資料。) 

 

8.查詢查詢查詢查詢：：：：於【【【【圖示圖示圖示圖示一一一一】】】】輸入獎懲條件，輸入「發生日期」、「獎懲方式」、「過檔條件」

按下查詢。未過檔獎懲未過檔獎懲未過檔獎懲未過檔獎懲可用此方式查詢獎懲資料，執行刪除或修改動作。    

刪除刪除刪除刪除：：：：勾選欲刪除資料→刪除→存檔【【【【圖示圖示圖示圖示三三三三】】】】。。。。    

                        修改修改修改修改：：：：直接於欲調整的資料欄位修改並存檔【【【【圖示圖示圖示圖示三三三三】】】】。 

 

【【【【重要欄位說明重要欄位說明重要欄位說明重要欄位說明】：】：】：】： 

 
一、輸入獎懲條件： 

A.『發生日期』：請輸入 yyy(民國年)/mm/dd 或是可直接輸入0909 (月、日不足兩

位請補「0」)後按enter，即會自動帶出102/09/09。 

B.『獎懲方式』：請選擇要輸入一般獎勵，或是一般懲罰。 

C.『獎懲代碼』：可輸入前幾碼，下方會自動帶出相關的事由，點選事由會帶出次

數(如下圖)，也可直接點選旁邊的選擇鈕，系統會自動跳出獎懲

事由後再選擇。 
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D.『獎懲名稱』：可輸入關鍵字，下方會自動帶出相關的事由，點選事由會帶出次

數。 

E.『功過次數』：若可更改則會出現下拉的選項，請依實際情況選擇即可，若是大 

功（過）或是小功（過）有設定１次以上者則不能更改成０次。 

F.『過檔條件』：請選擇要查詢全部、已過檔或是未過檔。 

G.『查    詢』：若想查詢已輸入的資料，可輸入要查詢的條件後按查詢即可，若

上方條件皆不輸入則查詢本學期所有的資料含已過檔的資料。 

※ 以上輸入完畢後點選確定，即可輸入學生條件。 

 

二、輸入學生條件： 

A.『學    號』：先點選學號，再輸入學生學號後即可點選『確定新增』加入學生。 

B.『科    系』：先點選科系，即可選擇科系後再輸入年班座號（（（（例例例例：：：：３３３３年年年年２２２２班班班班１１１１

號輸入號輸入號輸入號輸入30201302013020130201，，，，第第第第1111碼為年級碼為年級碼為年級碼為年級、、、、第第第第2~32~32~32~3碼為班級碼為班級碼為班級碼為班級、、、、第第第第4~54~54~54~5碼為座號碼為座號碼為座號碼為座號））））即

可點選『確定新增』 或按enter enter enter enter 鍵 加入學生。 

 

三、學生獎懲資料： 

A.『確定存檔』：確定資料無誤後即可點選。 

B.『刪    除』：若有學生資料有誤，可勾選要刪除的學生後點選刪除即可。 

 

查詢查詢查詢查詢、、、、修改修改修改修改或刪除或刪除或刪除或刪除學生學生學生學生獎懲記錄獎懲記錄獎懲記錄獎懲記錄 

【【【【操作方式操作方式操作方式操作方式】：】：】：】：  

步驟一步驟一步驟一步驟一：：：：輸入獎懲條件及選擇過檔條件後按查詢，或可直接選擇過檔條件後按查詢。 

步驟二步驟二步驟二步驟二：：：：修改後按存檔，若要刪除則請勾選登錄日期前一欄的方框後點選刪除即可。 

 

【【【【圖圖圖圖 示示示示】：】：】：】： 
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▓▓▓▓1-02學生擬定獎懲列印學生擬定獎懲列印學生擬定獎懲列印學生擬定獎懲列印 

 

【【【【作業目的作業目的作業目的作業目的】：】：】：】：列印擬簽報表。 

 

【【【【功功功功    能能能能】：】：】：】：查詢、列印。 

 
【【【【圖圖圖圖    示示示示】：】：】：】：   

 

 

【【【【操作方式操作方式操作方式操作方式】：】：】：】： 

請以教師的帳號登入 web 成績輸入系統，點選『21.學生擬定獎懲列印』進入。 

 

步驟一步驟一步驟一步驟一、、、、選擇依 a.登錄起始日期或 b.發生起始日期並輸入日期區間。 

步驟二步驟二步驟二步驟二、、、、指定獎懲方式  a.不分、b.一般獎勵、c.一般懲罰。 

步驟三步驟三步驟三步驟三、、、、是否分班列印。 

步驟四步驟四步驟四步驟四、、、、按下查詢。 

步驟五步驟五步驟五步驟五、、、、送至印表機列印。 

 

 
【【【【附附附附    註註註註】：】：】：】： 
    列印時若表格內容超出頁面而導致不完整，請調整瀏覽器列印設定的邊界值。 
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▓▓▓▓1111----00003333 學生歷年擬定獎懲紀錄查詢學生歷年擬定獎懲紀錄查詢學生歷年擬定獎懲紀錄查詢學生歷年擬定獎懲紀錄查詢    
 

【【【【作業目的作業目的作業目的作業目的】：】：】：】：查詢學生歷年擬定獎懲登錄記錄。 

 

【【【【功功功功    能能能能】：】：】：】：查詢。 

 
【【【【圖圖圖圖    示示示示】：】：】：】：   

 
 

【【【【操作方式操作方式操作方式操作方式】：】：】：】： 

步驟一步驟一步驟一步驟一：：：：請以教師的帳號登入 web 成績輸入系統。 

步驟二步驟二步驟二步驟二：：：：點選『22.學生歷年擬定獎懲紀錄查詢』進入。 

步驟三步驟三步驟三步驟三：：：：選擇學年及學期即可查詢。 

 


